РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование
Киришский муниципальный район Ленинградской области
Муниципальное бюджетное учреждение
«Киришский центр методического и психолого-педагогического сопровождения»
(МБУ «Киришский центр МППС»)

ПРИКАЗ


	от
	27 декабря 2019 г.
	№
	157



	
	Об утверждении плана работы
	

	
	МБУ «Киришский центр МППС»
	

	
	на январь 2020 г.
	



В целях осуществления планомерной и бесперебойной работы МБУ «Киришский центр МППС», в соответствии годовым планом работы на 2019-2020 учебный год,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план работы МБУ «Киришский центр МППС» (далее – центр) на январь 2020 года (далее – план) согласно приложению.
2. Руководителям структурных подразделений центра Мазуренко Н.Н., Дмитриевой О.С., Романовой Т.Л., главному бухгалтеру Серебряной М.А. принять план к исполнению.
3. Методисту Ленкиной В.П. ознакомить с планом работников центра электронно.

Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.


Директор                                                                                                         С.Н. Абросимова







С приказом ознакомлены:
№                     ФИО                   Дата        	 Подпись
1.	Романова Т.Л.       
2.          Дмитриева О.С.
3. 	Мазуренко Н.Н. 
4.	Серебряная М.А.     
5. 	Ленкина В.П.

Приложение
 к приказу от 27.12.2019 № 157

План работы на январь 2020 года

- Административное совещание – каждый понедельник в 14.00.(отв. Абросимова С.Н., исп. Мазуренко Н.Н., Романова Т.Л., Дмитриева О.С.)
- Оперативное совещание при директоре по финансовым вопросам – каждый вторник в 10.00 (отв. Абросимова С.Н., исп. Серебряная М.А., Кауфман Ю.В.)
- Оперативная работа по исполнению текущих распоряжений, поручений комитета по образованию (Дмитриева О.С., все методисты)
Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (Отв. Романова Т.Л.):
- Выдача бланков на прохождение медицинского обследования для Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии - по понедельникам с 15.30 до 17.30.
-Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия - 15, 22, 29 января с 13.00 до 18.00.
- Прием документов для обследования ребенка в Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (ТПМПК) - по четвергам с 16.30 до 17.30.
- Отчет по выполнению муниципального задания  за  2019 год.  (Срок: 15 января 2019 года, отв. Мазуренко Н.Н., Романова Т.Л.)
- Утверждение списков обучающихся ДОУ и СОШ, получающих  муниципальные услуги: 
«Психолого-педагогическое консультирование обучающихся, их родителей (законных представителей)  и педагогических работников; «Коррекционно-развивающая, компенсирующая и логопедическая помощь  обучающимся» с 09.01.2020 года (Срок 15.01.2020, отв. Мазуренко Н.Н.)
- Методические выходы к педагогам-психологам по проверке реализации программы «Формирование психологической готовности к школе у детей старшего дошкольного возраста». (Срок: с 15.01.2020 по 31.01.2020 г, отв. Мазуренко Н.Н.)
- Участие в интеллектуальной игре “Умники и умницы” (исп. Ерохина С.Б. - член жюри)
- Актуализация информации на официальном сайте МБУ “Киришский центр МППС” (отв. Ерохина С.Б.)
- Актуализация информации в группе в Контакте (отв. Шершикова В.А.)
- Участие в региональных методических мероприятиях “Русский родной язык в начальной школе. Особенности реализации” (отв. Шершикова В.А., Косич Н.Ю.)
- Составление и размещение в единой информационной системе плана закупок на 2020 год. ( отв. Кауфман Ю.В.)
- Подготовка и заключение договоров на 2020 г. ( отв. Кауфман Ю.В.)
- Актуализация информации  на сайте bus.gov.ru ( отв. Кауфман Ю.В.)
- Выполнение заявок сотрудников МППС по устранению неполадок в работе компьютерной техники и программного обеспечения (отв. Безобразов А.В.)
- Проверка систем антивирусной программой, проверка базовых настроек и параметров ПК тестовыми программами. Тестирование и дефрагментация жесткого диска. Общая оценка состояния системы (отв. Безобразов А.В.)
- Обслуживание МФУ, принтеров (очистка в области картриджа с тонером, подающего валика, печатающей головки, калибровка качества печати) (отв. Безобразов А.В.)
- Репетиционный ЕГЭ по математике. Профильный уровень (отв. Марко Л.И.)
- Работа экспертов  ЕГЭ  по проверке заданий  с развёрнутым решением профильного уровня (отв. Марко Л.И.)

	Дата
	Мероприятия
	Место и время проведения
	Ответственный (ФИО)
	Исполнители (ФИО)

	09.01-15.01
	Формирование графика смотра кабинетов ИЗО в рамках конкурса «Лучший кабинет учителя-предметника»
	МППС, каб.№8
	Дмитриева О.С.
	Бегалиева Е.А.

	09.01 -15.01
	 Прием  договоров с родителями (законными представителями)   обучающихся, на предоставление муниципальных услуг  с 09.01.2020 г. (новый набор)
	МППС
каб. № 3
	Мазуренко Н.Н.
	педагоги-психологи, учителя-логопеды школьных логопунктов

	09.01
	Предоставление оперативной информации о положении  с выплатой заработной платы и погашением задолженности  работникам образовательных учреждений 
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	09.01
	Форма П-1 Сведения о производстве и отгрузке товаров и услуг 
	Отделение
Статистики
 г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	09.01
	Отчет об использовании субсидий на иные цели (квартальный)
	Комитет финансов
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	09.01
	Форма П-4 (НЗ). Сведения о неполной занятости и движении работников,
	Отделение
Статистики 
г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	10.01
	Рабочее совещание с учителями-логопе  дами  дошкольных логопунктов
	МППС
 11.45
каб. № 3
	Мазуренко Н.Н.
	Учителя-логопеды дошкольных логопунктов

	13.01
	Утверждение Списка контингентов работников, занятых на вредных работах и работах с вредными и (или) опасными производственными факторами, подлежащих предварительным и периодическим медицинским осмотрам (обследованиям)
	ТОУ Роспотребнадзора по Ленинградской области в Киришском районе
	Абросимова С.Н.
	Ленкина В.П.

	13.01
	Рабочее совещание с педагогами-психологами
	МППС
12.00 
каб. 10
	Мазуренко Н.Н.
	педагоги-психологи

	13.01
	Консультация для участников конкурса “Учитель года”
	МППС
 каб.4
15.00

	Дмитриева О.С.
	Дмитриева О.С.

	14.01
	Консультация для участников конкурса “Школа года”
	МППС
 каб.4
15.00

	Дмитриева О.С.
	Дмитриева О.С.

	15.01
	Методический выход к педагогу-психологу 
	Д/с № 24,
9.00 -11.00

	Мазуренко Н.Н.
	Новоселова В.А.


	15.01
	Консультация для участников конкурса
в рамках ПНПО
	МППС
 каб. 4 
15.00
	Дмитриева О.С.
	Дмитриева О.С.

	15.01
	Заседание РМО учителей начальных классов
	МППС
каб. 10
15.00
	Дмитриева О.С.
	Шершикова В.А.

	15.01
	Форма № П (услуги) Сведения об объеме платных услуг населению по видам
	ПФ в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.01
	Форма СЗВ-М Представление  сведений в ПФР о каждом работающем у страхователя застрахованном лице за декабрь 2019 г. 
	ПФ в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.01
	Предоставление  информации о заработной плате руководителя
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.01
	Форма П-4 .Сведения о численности и заработной плате работников.
	отделение Статистики
 г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	16.01
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 23
9.00-11.00
	Мазуренко Н.Н.
	Якушева Е.В.

	16.01
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 1
15.30-17.00
	Мазуренко Н.Н.
	Павлова З.Н.

	16.01
	Практикум для учителей 3-4 классов. Проверка и оценивание работ в формате ВПР (окружающий мир)
	МППС
каб. 10
15.00
	Дмитриева О.С.
	Косич Н.Ю.

	16.01
	Семинар для учителей русского языка и литературы 11 классов “Подготовка к ЕГЭ”
	КСОШ №8
каб.38
15.00
	Дмитриева О.С.
	Кулакова Т.Н.

	17.01
	РМО учителей биологии
	МППС
каб. 10
15.00
	Дмитриева О.С.
	Миронова Е.В.

	20.01
	Представление сведений о среднесписочной численности работников за 2019 г.
	ИФНС
г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	20.01.
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 6
9.00 -11.00

	Мазуренко Н.Н.
	Левкевич А.В.

	20.01 – 25.01
	Тестирование по математике «Кенгуру — выпускникам» для учеников 9-х и 11-х классов.
	ОО
	 
	Марко Л.И.


	21.01
	ИМС для руководителей РМО
	МППС
каб.№10
15.00
	Дмитриева О.С.
	Дмитриева О.С.

	21.01
	Методический выход к педагогу-психологу 
	Д/с № 22
15.00-17.00

	Мазуренко Н.Н.
	Новоселова В.А.

	22.01
	РМО учителей истории и обществознания
	МППС
 каб.10
15.00
	Дмитриева О. С.
	Бегалиева Е.А.

	22.01
	Предоставление бухгалтерской отчетности за 2019 год.
	Комитет финансов
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	22.01
	РМО учителей информатики и ИКТ
	МППС
 каб.5
15.00
	Дмитриева О. С.
	Абросимова С.Н.


	22.01
	Методический выход к педагогу-психологу 
	Кусинская СОШ дошкольное отделение
9.00-11.00
	Мазуренко Н.Н.
	Сидорова Е.О.

	23.01
	Методический выход к педагогу-психологу 
	Пчевжинская  СОШ дошкольное отделение
9.00-11.00
	Мазуренко Н.Н.
	Викулова О.Н.

	24.01
	Форма 4-ФСС Представление расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на травматизм за  2019г. 
	ГУ ЛРО - ФСС в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А..
	Серебряная М.А..

	24.01
	Предоставление сведений о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (Форма № 7-травматизм)
	Отделение Статистики
 г. Кириши
	Серебряная М.А..
	Серебряная М.А..

	24.01 - 28.01
	Математическая международная интернет–олимпиада на сайте МетаШкола для 5-9 классов
	ОО
	Дмитриева О.С.
	Марко Л.И.

	27.01
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 3
9.00-11.00

	Мазуренко Н.Н.
	Калинина Т.Г.

	27.01
	РМО учителей физики 
	Киришский лицей
каб. 234
15.30
	Дмитриева О. С.
	Надыкта Е.М.

	28.01
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 26
9.00-11.00
	Мазуренко Н.Н.
	Чаус Ю.А.

	29.01
	Диагностическая работа по математике 11 класс по текстам СтатГрад. Базовый и профильный уровни
	ОО
	Дмитриева О.С.
	Марко Л.И.

	28.01
	Образовательная деятельность по формированию безопасного поведения в форме игры «Что? Где? Когда?»
	Д/с № 28
9.15
	Дмитриева О.С.
	Приходько О.В.
Холманова Е.А.

	29.01
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 22
15.00-17.00
	Мазуренко Н.Н.
	Новоселова В.А

	30.01
	РМО школьных библиотекарей
	КСОШ №7
библиотека 
14.30
	Дмитриева О.С.
	Ерохина С.Б.

	30.01
	Методический выход к педагогу-психологу    
	Д/с № 4 (кор.1)
9.00-11.00
	Мазуренко Н.Н.
	Сидорова Е.О.

	30.01
	Предоставление информации о численности и средней заработной плате категорий работников сферы образования. (ЗП-образование)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.01
	Расчет по страховым взносам за 2019г.
	ИФНС
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	31.01
	Методический выход к педагогу-психологу  
	Д/с № 25
9.00-11.00
	Мазуренко Н.Н.
	Калинина Т.Г.





Директор   ___________________________ С.Н. Абросимова

М.П.
