
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Муниципальное образование
Киришский муниципальный район Ленинградской области
Муниципальное автономное учреждение
«Киришский центр методического и психолого-педагогического сопровождения»
(МАУ «Киришский центр МППС»)

ПРИКАЗ


	от
	28 мая 2020 г.
	№
	51



	
	Об утверждении плана работы
	

	
	МАУ «Киришский центр МППС»
	

	
	на июнь - август 2020 г.
	



В целях осуществления эффективной, планомерной и бесперебойной работы МАУ «Киришский центр МППС», в соответствии годовым планом работы на 2019-2020 учебный год,

ПРИКАЗЫВАЮ:

	1. Утвердить план работы МАУ «Киришский центр МППС» (далее – центр) на июнь – август  2020 года (далее – план) согласно приложению.
	2. Руководителям структурных подразделений центра Мазуренко Н.Н., Дмитриевой О.С., главному бухгалтеру Серебряной М.А. принять план к исполнению.
	3. Методисту Ерохиной С.Б. разместить план на официальном сайте Центра в срок 29.05.2020г.

Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.


Директор                                                                                                           С.Н. Абросимова





С приказом ознакомлены:
№                     ФИО                   Дата        	 Подпись
1.	Ерохина С.Б.  
2.          Дмитриева О.С.
3. 	Мазуренко Н.Н. 
4.	Серебряная М.А.     




Приложение
к приказу от 28.05.2020 № 51
П Л А Н
работы на июнь – август 2020 года

- Административное совещание – каждый понедельник в 14.00 (отв. Абросимова С.Н., исп. Мазуренко Н.Н., Дмитриева О.С.)
- Оперативное совещание при директоре по финансовым вопросам – каждый вторник в 10.00 (отв. Абросимова С.Н., исп. Серебряная М.А., Кауфман Ю.В.)

В течение месяца:
- Мониторинг сайта (отв. Абросимова С.Н., исп. Ерохина С.Б.)
- Подготовка анализа работы за год, плана работы на 2020 - 2021 учебный год (Отв. Абросимова С.Н., Дмитриева О.С., Мазуренко Н.Н.)
- Подготовка к Конференции педагогов Киришского района (Отв. Абросимова С.Н., Дмитриева О.С.)
- Актуализация информации на официальном сайте МАУ «Киришский центр МППС», соц. сетях Центра (Отв. Ерохина С.Б.).
- Актуализация информации в группах в Контакте (Отв. Шершикова В.А., Сидорова Е.О.)
- Систематизация материала в группе в Контакте «РМО учителей начальных классов» (Отв. Шершикова В.А)
- Анализ и корректировка официальных документов по конкурсам и олимпиадам для младших школьников (отв. Шершикова В.А.) 
- Разработка Положения о муниципальном этапе олимпиады «Ученик XXI века: пробуем силы – проявляем  способности» для обучающихся 4-х классов по УМК «Начальная школа XXI века» (Отв. Шершикова В.А.)
- Анализ и пополнение папки «РМО учителей начальных классов» в соответствии с рекомендациями комитета общего и профессионального образования Ленинградской области (Отв. Шершикова В.А.)
- «Методическая инициатива» – обобщение опыта реализации дистанционного обучения в дошкольных образовательных организациях (Отв. Шершикова В.А.)
- МЭ конкурса любителей русской словесности. Представление работ победителей МЭ на РЭ конкурса (Отв. Ерохина С.Б.)
- Подготовка и заключение договоров на поставку товаров, работ, услуг (Отв. Абросимова С.Н., Серебряная М.А., Кауфман Ю.В.)
-  Актуализация информации на сайте bus.gov.ru (Кауфман Ю.В.)
- Составление предварительного плана по переносу сроков ВПР  2019-2020 гг. (Отв. Кауфман Ю.В.).
-  Мониторинг эффективности работы с одаренными детьми (институциональный 5-11 кл.) (Отв. Абросимова С.Н., Кауфман Ю.В.).
- Подготовка уведомления об освобождении от НДС на 2020 год (Отв. Серебряная М.А.)
- Выполнение заявок сотрудников МППС по устранению неполадок в работе компьютерной техники и программного обеспечения (Отв. Безобразов А.В.)
- Проверка систем антивирусной программой, проверка базовых настроек и параметров ПК тестовыми программами. Тестирование и дефрагментация жесткого диска. Общая оценка состояния системы. (Отв. Безобразов А.В.)
- Обслуживание МФУ, принтеров (очистка в области картриджа с тонером, подающего валика, печатающей головки, калибровка качества печати) (Отв. Безобразов А.В.)
- Проверка документации учителей-логопедов и педагогов-психологов, специалистов ТПМПК в рамках оказания муниципальных услуг центра (Отв. Абросимова С.Н.)




	Дата
	Мероприятия
	Место и время проведения
	Ответственный
(ФИО)
	Исполнители
(ФИО)

	01.06
	Предоставление оперативной информации о положении  с выплатой заработной платы и погашением задолженности  работникам образовательных учреждений (мес.)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	01.06 - 05.06
	Анкетирование родителей обучающихся по удовлетворенности качеством предоставляемых услуг педагогами-психологами и учителями-логопедами
	МДОУ, СОШ
	Мазуренко Н.Н.
 
 
 
	Педагоги-пси хологи, учителя-лого педы

	03.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	04.06
	Сверка педагогами-психологами договоров между родителями воспитанников МДОУ  и МБУ «Киришский центр МППС» на оказание муниципальной услуги
	МППС
каб. № 10
9.00
 
 
	Мазуренко Н.Н.
 
 
 
	Педагоги-
психологи
 
 
 

	04.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	04.06
	Форма П (услуги) сведения об объеме платных услуг населению по видам (мес.)
	Отделение
Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	04.06
	Форма П-1 Сведения о производстве и отгрузке товаров и услуг (мес.)
	Отделение
Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	04.06 - 05.06
	Онлайн семинар «Трудности подросткового возраста: психологическая помощь учителям, подросткам и их родителям» или «На повестке дня – подросток!» 
	Иматон
МППС
10.00 - 14.00
	Дмитриева О.С.
	Томашевич Е.А.

	08-12.06
	Проведение консультаций для участников конкурса «Лучшее ШМО учителей начальных классов»
	МППС
	Шершикова В.А.
	Шершикова В.А.




	09.06
	Круглый стол «Итоги работы педагогов-психологов за 2019/2020 учебный год»
	МППС
 каб. № 10
ZOOM
 11.00
	Мазуренко Н.Н.
 
	Педагоги-психологи
 

	09.06
	Отчет по выполнению муниципального задания за 2 квартал 2020 года
	МППС
	Абросимова С.Н.
	Мазуренко Н.Н.


	10.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	14.06  - 26.06
	Работа педагогов-психологов, учителей-логопедов  в ДОУ, СОШ:
- с документами;
- изготовление методических и дидактических пособий;
- подготовка кабинетов к началу нового учебного года
	МДОУ, СОШ
	Мазуренко Н.Н.
	Учителя-лого педы дошкольных, школьных логопунктов, педагоги-психологи

	15.06
	Круглый стол «Итоги работы учителей-логопедов дошкольных логопунктов за 2019/2020 учебный год»
	МППС
каб. № 10
ZOOM
 12.00
	Мазуренко Н.Н.
 
	Учителя-логопеды дошкольных логопунктов

	15.06 - 17.06
	Семинар-тренинг «ИКТ в образовании”»
	10.00
	Абросимова С.Н.
	Педагогические работники МППС

	16.06
	Круглый стол «Итоги работы учителей-логопедов школьных логопунктов за 2019/2020 учебный год»
	МППС
 каб. № 10
ZOOM
 11.00
	Мазуренко Н.Н.
 
	Учителя-логопеды школьных логопунктов

	15.06
	Форма  СЗВ-М (мес.)
	ПФ в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.06
	Предоставление  информации о заработной плате руководителя (мес.)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	13.06
	Форма П-4 Сведения о численности и заработной плате работников
	Отделение Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	14.06
	Отчёт руководителей РМО о методической работе по направлениям деятельности в 2019-2020 учебном году
	МППС
	Дмитриева О.С.
	Руководители РМО

	17.06
	Предоставление информации об исполнении индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида (ребенка-инвалида)
	ГКУ ДО «Ленинградский областной центр ППМСП»
	Абросимова С.Н.
	Кауфман Ю.В.


	17.06
	Отчёт методистов о методической работе по направлениям деятельности в 2019-2020 учебном году
	МППС
	Дмитриева О.С.
	Бегалиева Е.А.
Ерохина С.Б.

	
17.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	17.06
	Предоставление самоанализа  профессиональной деятельности сотрудников МППС (по форме)
	МППС
	Абросимова С.Н.
	Все сотрудники

	17.06
	Проверка документации педагогов-психологов за 2019/2020 уч.год
	МППС
каб. № 3
с 9.00
	Мазуренко Н.Н.
 
	Педагоги-психологи

	18.06
	Проверка документации учителей-логопедов дошкольных логопунктов за 2019/2020 уч.год
	МППС
каб. № 3
с 9.00

	Мазуренко Н.Н.
 
	Учителя-логопеды дошкольных логопунктов

	18.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	18.06
	План методической работы по направлениям деятельности в 2020/2021 учебном году
	МППС
	Дмитриева О.С.
	Методисты

	19.06
	Предоставление анализа работы за 2019/2020 уч.год и плана работы на 2020/2021 уч.г.
	В документах гугл
	Абросимова С.Н.
	Дмитриева О.С.
Мазуренко Н.Н.
Кауфман Ю.В.

	19.06
	Комиссия по доплатам и премиям
	11.00
	Абросимова С.Н.
	Дмитриева О.С.
Мазуренко Н.Н.

	23.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	22.06
	Подготовка приказов на стимулирование за месяц
	МППС
	Абросимова С.Н. 
	Серебряная М.А.

	24.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	25.06
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	29.06
	Формирование плана работы РМО учителей начальных классов на 2020-2021 учебный год
	МППС
	Шершикова В.А.
	Шершикова В.А.

	30.06
	Предоставление информации о численности и средней заработной плате категорий работников сферы образования (ЗП-образование)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.06
	Мониторинг по электронным трудовым книжкам (мес.)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	01.07
	Предоставление оперативной информации о положении  с выплатой заработной платы и погашением задолженности  работникам образовательных учреждений 
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	04.07
	Форма П-1 (мес.), форма П (услуги), форма П4 (НЗ)
	Отделение
Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	До 05.07
	Форма: 295,723,725,737,779
	Комитет финансов
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	До 12.07
	Форма: 738, 769,760
	Комитет финансов
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.07
	Форма № П -4

	Отделение Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.07
	Форма СЗВ-М 
	ПФ в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.07
	Предоставление  информации о заработной плате руководителя
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	
17.07
	Предоставление информации об исполнении индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида (ребенка-инвалида)
	ГКУ ДО «Ленинградский областной центр ППМСП»
	Абросимова С.Н.
	Кауфман Ю.В.


	20.07
	Форма П-2, 11-краткая
	Отделение Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	20.07
	Рассмотрение ходатайств, подготовка протоколов,  приказов на стимулирование за месяц
	МППС
	АбросимоваС.Н
	Дмитриева О.С.   Мазуренко Н.Н.
Серебряная М.А.

	25.07
	Форма 4-ФСС 
	ГУ ЛРО - ФСС в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	28.07
	Представление декларации по налогу на прибыль 
	ИФНС по Киришскому р-ну ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.07
	Предоставление информации о численности и средней заработной плате категорий работников сферы образования. (ЗП-образование)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.07
	Расчет по страховым взносам  
	ИФНС по Киришскому р-ну ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.07
	Форма 6-НДФЛ 
	ИФНС по Киришскому р-ну ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.07
	Мониторинг по электронным трудовым книжкам (мес.)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	01.08
	Предоставление оперативной информации о положении  с выплатой заработной платы и погашением задолженности  работникам образовательных учреждений
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	04.08
	Форма П-1, П (услуги)
	Отделение Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.08
	Форма СЗВ-М Представление  сведений в ПФР о каждом работающем у страхователя застрахованном лице  по форме СЗВ-М
	ПФ в  Киришском районе ЛО
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.08
	Предоставление  информации о заработной плате руководителя.
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	15.08
	Форма П-4 Сведения о численности и заработной плате работников
	Отделение Статистики г. Кириши
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	17.08
	Рассмотрение ходатайств, подготовка протоколов,  приказов на стимулирование за месяц
	МППС
	АбросимоваС.Н
	Дмитриева О.С.   Мазуренко Н.Н.
Серебряная М.А.

	
17.08
	Предоставление информации об исполнении индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида (ребенка-инвалида)
	ГКУ ДО «Ленинградский областной центр ППМСП»
	Абросимова С.Н.
	Кауфман Ю.В.


	 20.08
	Анализов результатов ЕГЭ по истории и обществознанию
	МППС
	Дмитриева О.С.
	Бегалиева Е.А.

	26.08
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	27.08
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

	МППС
13.00-18.00

	Мазуренко Н.Н.
	Муртич Е.Е.
Новоселова В.А.
Поташева О.Л.
Гаврилова Т.В.
Самойлова Н.В.

	26.08 - 31.08
	Прохождение периодического медосмотра 
	Киришская КМБ
	Абросимова С.Н.
Мазуренко Н.Н.
	Кауфман Ю.В.
Педагогические работники

	28.08
	Педагогический совет 
	МППС
11.00
	Абросимова С.Н.
Мазуренко Н.Н.
Дмитриева О.С.
	Педагогические работники

	28.08
	Семинар-тренинг «Мастерская успешного педагога»
	МППС
12.00
	Абросимова С.Н.
Мазуренко Н.Н.
Дмитриева О.С.
	Педагогические работники

	30.08
	Предоставление информации о численности и средней заработной плате категорий работников сферы образования. (ЗП-образование)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.

	30.08
	Мониторинг по электронным трудовым книжкам (мес.)
	Комитет по образованию
	Серебряная М.А.
	Серебряная М.А.







Директор                    ___________                        /С.Н. Абросимова/
М.П.
