
 

 

Приложение 

к приказу от 26.04.2024 № 073 

ПЛАН РАБОТЫ НА МАЙ 2024 ГОДА 

Циклограмма совещаний при директоре 

День недели Время Тема совещания Присутствующие 

Понедельник 
15.00 – 16.00 Административное совещание 

Абросимова С.Н. 

Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 

Вторник 
  10.00 – 11.00 

Анализ Плана ФХД и закупочная 

деятельность 

Абросимова С.Н. 

Серебряная М.А. 

Кауфман Ю.В. 

11.00 – 12.00 
Психолого-педагогическое 

сопровождение 

Абросимова С.Н. 

Сергеева С.Ф. 

Павлова З.Н. 

14.00 – 15.00 Делопроизводство 
Абросимова С.Н. 

Евгеньева Г.Г. 

Среда 9.30 – 10.30 Приёмные часы Абросимова С.Н. 

12.00 – 13.00 Техническое обслуживание 
Абросимова С.Н. 

Безобразов А.В. 

14.00 – 15.00 Кадровые вопросы 
Абросимова С.Н. 

Евгеньева Г.Г. 

15.00 – 16.00  Вопросы противодействия коррупции 
Абросимова С.Н. 

Кауфман Ю.В 

Четверг 

  

  

11.00 – 12.00 Финансовый контроль 
Абросимова С.Н. 

Серебряная М.А. 

12.00 – 13.00 Цифровое пространство 
Абросимова С.Н. 

Ерохина С.Б. 

14.00 – 15.00 Охрана труда и безопасность 
Абросимова С.Н. 

Евгеньева Г.Г. 

15.00 – 16.00 

Прием документов от ОО по детям с 

ОВЗ и детям-инвалидов (формирование 

базы данных) 

Абросимова С.Н. 

Мазуренко Н.Н. 

Кауфман Ю.В. 

16.00 – 17.00 Приёмные часы Абросимова С.Н. 

Пятница 
  

11.00 – 12.00 Деятельность БОП РКЦ 
Абросимова С.Н. 

Кауфман Ю.В. 

14.00 – 15.00  Деятельность Методического отдела 
Абросимова С.Н. 

Методисты 

15.00 – 16.00 

Организация платных услуг Абросимова С.Н. 

Серебряная М.А. 

Евгеньева Г.Г. 



 

 Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК) 

День недели Время Деятельность Ответственные 

Среда 

 15, 22, 29 мая 

    13.00 – 

18.00 

Территориальная 

психолого-медико-

педагогическая комиссия 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 

Четверг    17.30 – 

19.30 

Прием документов для 

обследования ребенка в 

ТПМПК 

Мазуренко Н.Н. 

Муртич Е.Е. 

 

Выход специалистов ТПМПК в детские сады с целью диагностики результативности 

работы учителей-логопедов и учителей-дефектологов по выпуску обучающихся из групп 

компенсирующей направленности МДОУ «Детский сад № 17», МДОУ «Центр РостОк», 

МДОУ «Детский сад № 12», МОУ «Глажевская СОШ» (дошкольное отделение),              

МДОУ «Детский сад   № 21», МДОУ  «Детский сад № 28». 

 

В течение месяца: 

- Выход в школьные логопункты по отслеживанию динамики коррекционной работы 

учителей-логопедов с обучающимися за 2 квартал (отв. Мазуренко Н.Н.) – с 13  по 24 мая 

2024 года. 

- Обследование учителями-логопедами школьных логопунктов письменной речи 

обучающихся 1-3 классов СОШ, комплектование групп школьных логопунктов  на новый 

учебный год. (отв. Мазуренко Н.Н.)  - с 22 по 24 мая 2024 года. 

- Осуществление закупок в течение месяца и подготовка документов для заключения     

договоров. (отв. Абросимова С.Н., исп. Серебряная М.А., Кауфман Ю.В.). 

- КПК ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина» по программе Федеральная образовательная 

программа как основа обеспечения качества дошкольного образования» на базе МДОУ 

МДОУ «Детский сад №28» для педагогов МДОУ «Центр РостОК», МАДОУ «Детский сад 

№24», МДОУ «Детский сад №28» (отв. Захарова Г.В., исп. Ерохина С.Б.). 

- Участие в самодиагностике в рамках проекта «Школа Минпросвещения России» Отв. 

Захарова Г.В., руководители общеобразовательных организаций. 

- Подготовка документов по СОУТ (отв. Кауфман Ю.В., Евгеньева Г.Г.) 

- Проведение эвакуации по ГО и ЧС согласно плану (отв.Евгеньева Г.Г.) 

- Подготовка документов по медосмотрам (отв. Кауфман Ю.В., Евгеньева Г.Г.) 

- Подготовка документов по отпускам (отв. Евгеньева Г.Г.) 

- Подготовка документов гражданам прошедших подготовку по программе подготовки 

граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних 

граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание  

 в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации (отв. Евгеньева 

Г.Г.) 

- Подготовка документов обучающимся, прошедшим обучение по программе социально-

педагогической направленности «Ступенька к школе» (отв. Евгеньева Г.Г.) 

-  Организация и подготовка отчета по весенней санитарной очистке и благоустройству 

прилегающей территории учреждения. (отв.Евгеньева Г.Г, Захарова Г.В., Н.Н. Мазуренко) 

- Сопровождение участников региональных конкурсов (отв. Захарова Г.В.) 

- Выполнение заявок сотрудников МППС по устранению неполадок в работе компьютерной 

техники и программного обеспечения (отв. Безобразов А.В.) 

- Проверка систем антивирусной программой, проверка базовых настроек и параметров ПК 

тестовыми программами. Тестирование и дефрагментация жесткого диска. Общая оценка 

состояния системы. (отв. Безобразов А.В.) 



- Обслуживание МФУ, принтеров (очистка в области картриджа с тонером, подающего 

валика, печатающей головки, калибровка качества печати) (отв. Безобразов А.В.) 

- Анкетирование потребителей услуг (отв. Мазуренко Н.Н.) 

- Подготовка к Юбилею Центра 

 

   

Дата Мероприятия Место и время 

проведения 

Ответственный / 

исполнители 

(ФИО) 

01-13.05 Предоставление пакета 

конкурсных материалов в 

оргкомитет конкурса «Простые 

решения» 

prosto@effektiko

.ru  

Абросимова С.Н. 

Захарова Г.В. 

03.05 КПК для учителей ОРКСЭ и 

ОДНКНР «Методика 

преемственной реализации 

предметных областей ОРКСЭ и 

ОДНКНР на основании 

обновленных ФГОС НОО, ООО» 

МППС 

каб. №5 

12.00 

Захарова Г.В. 

Косич Н.Ю. 

04.05 Форма П (услуги) (04) 

Форма П-1 (10) 

Форма П-4 (15) 

Отделение  

Статистики  

г. Кириши 

Серебряная М.А. 

04.05 Амортизация ОС  КУМИ Серебряная М.А. 

06.05 Предоставление ОО отчёта за 

апрель 2024 г. (по форме) об 

использовании электронного банка 

заданий РЭШ по формированию 

функциональной грамотности 

monitoring-

mpps@mail.ru 

Захарова Г.В. 

Кауфман Ю.В. 

 

06.05 Сведения о количестве и общей 

стоимости заключенных договоров 

за апрель 2024 года на поставку 

товаров, выполнение работ, 

оказание услуг  

Единая 

информационна

я система  

в сфере закупок 

(ЕИС) 

Абросимова С.Н. 

Кауфман Ю.В. 

 

06.05 Семинар для общеобразовательных 

школ «Мы в игре» в рамках проекта 

Российского футбольного союза 

«Футбол в школу» 

Будогощская 

СОШ 

13.00 

Захарова Г.В. 

Муканалиева К.А. 

06.05 Диагностическая работа по 

математике в формате ОГЭ по 

текстам СтатГрад. 9 класс 

ОО Захарова Г.В. 

Марко Л.И. 

 

07.05 Выход специалистов ТПМПК в   

коррекционную школу-интернат. 

Коррекционная 

 школа-

интернат 

8.45 

Мазуренко Н.Н., 

члены ТПМПК 

http://prosto@effektiko.ru
http://prosto@effektiko.ru


08.05 Планерка для педагогических 

работников 

МППС 

каб. №5 

11.00 

Абросимова С.Н. 

Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 

Педагогические 

работники 

10.05 Форма 0503738-НП   Комитет 

финансов 

Серебряная М.А. 

13.05 Выход в школьный логопункт  по  

отслеживанию динамики  

коррекционной работы учителя-

логопеда  с обучающимися за 2 

квартал 2024 г. 

    КСОШ № 7 

12.30 

Мазуренко Н.Н 

Павлова А.М. 

13.05 Выездная «Студия РОСТа» для 

педагогов Волховского 

образовательного округа 

КСОШ №6 

13.00 

Фирсова Н.В. 

(ЦНППМ) 

Захарова Г.В. 

Графова Е.Н. 

13.05 Предоставление информации о 

заработной плате руководителя 

(мес.) 

Комитет по 

образованию 

(экономисты) 

 

Серебряная М.А. 

14.05 Выход специалистов ТПМПК в 

детские сады с целью диагностики 

результативности работы 

учителей-логопедов и учителей-

дефектологов по выпуску 

обучающихся из групп 

компенсирующей направленности 

МДОУ «Д/с 17» 

(корпус»Березка

») 

08.30 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 

 

14.05 Школа юного медиатора (для 

волонтеров, юных медиаторов) 

Итоговое занятие (первая, вторая, 

третья подгруппы) 

МППС каб. 

№11 14.20-15.30 

15.40-16.40 

16.50-17.50 

Павлова З.Н. 

Кураторы школьных 

служб медиации 

(примирения) 

14.05 Выход в школьный логопункт  по  

отслеживанию динамики  

коррекционной работы учителя-

логопеда  с обучающимися за 2 

квартал 2024 г. 

    КСОШ № 8 

13.30 

МазуренкоН.Н. 

Родина Е.В. 

 

15.05 Выход специалистов ТПМПК в 

детские сады с целью диагностики 

результативности работы 

учителей-логопедов и учителей-

дефектологов по выпуску 

обучающихся из групп 

компенсирующей направленности 

Глажевская 

СОШ  

(дошкольное 

отделение) 

08.30 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 

 

15.05 Выход в школьный логопункт  по  

отслеживанию динамики  

коррекционной работы учителя-

    КСОШ № 6 

16.00 

МазуренкоН.Н. 

Луковицкая Т.А. 

 



логопеда  с обучающимися за 2 

квартал 2024 г. 

16.05 РМО руководителей ШМО 

учителей русского языка и 

литературы 

КСОШ №8 

каб. №38 

15.30 

Захарова Г.В. 

Кулакова Т.Н. 

16.05 Диагностическая работа по 

математике в формате ЕГЭ по 

текстам СтатГрад (базовый и 

профильный уровни),  

10 -11 классы 

ОО Захарова Г.В. 

Марко Л.И. 

 

 

16.05 Выход в школьный логопункт  по  

отслеживанию динамики  

коррекционной работы учителя-

логопеда  с обучающимися за 2 

квартал 2024 г. 

    КСОШ № 6 

13.00 

МазуренкоН.Н. 

Романова Т.А. 

 

16.05 Выход специалистов ТПМПК в 

детские сады с целью диагностики 

результативности работы 

учителей-логопедов и учителей-

дефектологов по выпуску 

обучающихся из групп 

компенсирующей направленности 

МДОУ  

«Д/с №21» 

15.00 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 

 

16.05 Круглый стол 

«Службы медиации (примирения) 

в общеобразовательных 

организациях Киришского района: 

перспективы развития» 

МППС 

каб. № 5 

14.20 

Павлова З.Н., 

Зам директора по 

воспитательной 

работе 

образовательных 

организаций 

Кураторы школьных 

служб медиации 

(примирения) 

17.05 Предоставление информации об 

исполнении индивидуальной 

программы реабилитации или 

абилитации инвалида (ребенка-

инвалида) 

Комитет по 

образованию 

Абросимова С.Н. 

Кауфман Ю.В. 

 

17.05 Выход в школьный логопункт  по  

отслеживанию динамики  

коррекционной работы учителя-

логопеда  с обучающимися за 2 

квартал 2024 г. 

    Лицей 

13.00 

МазуренкоН.Н. 

Самойлова Н.В. 

 

15 - 

31.05 

Работа над анализом работы РМО 

учителей истории и 

обществознания 

МППС Захарова Г.В. 

Бегалиева Е.А. 

 

20 -

22.05 

Муниципальная диагностическая 

работа по русскому языку в 10 

ОО Захарова Г.В. 

Кулакова Т.Н. 

 



классе в формате ЕГЭ (тестовая 

часть) по тектам СтатГрад 

20.05 Круглый стол: 

перспективы сотрудничества; 

Практикум «Медиативные и 

восстановительные технологии в 

образовательном пространстве» 

для педагогов, социальных 

педагогов, зам директора по 

воспитательной работе 

МППС 

Каб № 5 

14.00 

Павлова З.Н. 

Администрация 

МОУ «Будогощская 

СОШ» им. М.П 

Галкина, сельских 

школ 

21.05 РМО заместителей заведующих по 

ВР ДОУ  «Подведение итогов 

работы районного методического 

объединения в 2023-2024 учебном 

году» 

МППС 

каб. №5 

13.30 

Абросимова С.Н. 

Кошеварникова 

Н.В. 

Захарова Г.В. 

Голотина Т.А. 

 

21.05 Методический день МППС 

по плану 

Захарова Г.В. 

Косич Н.Ю. 

21.05 ИМС руководителей РМО и 

муниципального методического 

актива 

МППС 

каб. №5 

15.30 

Захарова Г.В. 

Руководители РМО 

Члены 

муниципального 

методического актива 

21.05 Тренинг-игра «Ситуация Б» 

(профилактика конфликтов, 

буллинга) 

для волонтеров, юных медиаторов, 

кураторов школьных служб 

медиации (примирения), учащихся 

общеобразовательных 

организаций) 

2 подгруппы (до 12 человек) 

МППС каб. 

№11 14.20-15.40 

16.00-17.20 

 

Павлова З.Н. 

Кураторы школьных 

служб медиации 

(примирения) 

21.05 Выход специалистов ТПМПК в 

детские сады с целью диагностики 

результативности работы 

учителей-логопедов и учителей-

дефектологов по выпуску 

обучающихся из групп 

компенсирующей направленности 

Центр «РостОк» 

08.30 

 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 

 

21.05 Выход специалистов ТПМПК в 

детские сады с целью диагностики 

результативности работы 

учителей-логопедов и учителей-

дефектологов по выпуску 

обучающихся из групп 

компенсирующей направленности 

МДОУ  

«Д/с № 28» 

11.00 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 



22.05 Торжественное мероприятие, 

посвященное 10-летию МАУ 

«Киришский центр МППС» 

МППС 

каб. №5 

14.00 

Абросимова С.Н. 

22.05 РМО учителей биологии Киришский 

лицей 

каб. №332 

15.00 

Захарова Г.В. 

Нечаева Л.О. 

23.05 РМО учителей начальных классов МППС 

каб. №5 

14.30 

Захарова Г.В. 

Шершикова В.А. 

23.05 Анализ работы РМО учителей 

начальных классов за год 

МППС Шершикова В.А. 

24.05 Собеседование с педагогами-

психологами по итогам 

диагностики готовности 

воспитанников подготовительных 

групп   МДОУ к школе. Итоги 

работы за 2023/2024 уч. г. 

МППС 

каб. №3 

9.30-12.30 

(по графику) 

Мазуренко Н.Н. 

Педагоги- 

психологи 

25 - 

31.05 

Работа над анализом по итогам 

учебного года 

МППС Абросимова С.Н. 

Педагогические 

работники 

25.05 Форма ПСФ МИФНС Серебряная М.А. 

28.05 Выход специалистов ТПМПК в 

детские сады с целью диагностики 

результативности работы 

учителей-логопедов и учителей-

дефектологов по выпуску 

обучающихся из групп 

компенсирующей направленности 

МДОУ  

«Д/с № 12» 

09.00 

Мазуренко Н.Н. 

Члены ТПМПК 

 

30.05 Форма ЗП-образование (мес.) Комитет по 

образованию 

Серебряная М.А. 

30.05 Собеседование с  учителями-

логопедами ДОУ по итогам  работы 

за 2023/2024 уч. г. 

МППС 

каб. 3 

9.00-11.30 

(по графику) 

Мазуренко Н.Н. 

Учителя -логопеды 

ДОУ 

30.05 Собеседование с  учителями-

логопедами  школьных 

логопунктов   по итогам  работы за 

2023/2024 уч. г 

МППС 

каб. 3 

12.00-15.00 

(по графику) 

Мазуренко Н.Н. 

Учителя -логопеды 

школьных 

логопунктов 

 

 

Директор                    ___________                        /С.Н. Абросимова/ 

М.П.  


