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ПЛАН РАБОТЫ НА МАЙ 2026 ГОДА
	День недели
	     Время
	Тема совещания
	Присутствующие

	Понедельник
	10.00 - 11.00
	Делопроизводство
	Абросимова С.Н.
Галова О.Ф.

	
	15.00 – 16.00
	Административное совещание
	Абросимова С.Н.
Мазуренко Н.Н.
Муканалиева К.А.

	
	16.00 - 17.00
	Организация платных услуг
	Абросимова С.Н.
Гусева М.А.

	Вторник
 
	9.00 - 10.00
	Приёмные часы
	Абросимова С.Н.

	
	10.00 – 11.00
	Анализ Плана ФХД и закупочная деятельность
	Абросимова С.Н.
Серебряная М.А.
Кауфман Ю.В.

	
	11.00 – 12.00
	Психолого-педагогическое сопровождение
	Абросимова С.Н.
Сергеева С.Ф.

	Среда
	15.00 – 16.00
	Вопросы кадрового делопроизводства
	Абросимова С.Н.
Галова О.Ф.

	
	16.00 - 17.00 
	Вопросы противодействия коррупции
	Абросимова С.Н.
Кауфман Ю.В

	Четверг
 
 
	11.00 – 12.00
	Финансовый контроль
	Абросимова С.Н.
Серебряная М.А.

	
	12.00 – 13.00
	Цифровое пространство
	Абросимова С.Н.
Ерохина С.Б.

	
	14.00 – 15.00
	Охрана труда и безопасность
	Абросимова С.Н.
Галова О.Ф.

	
	15.00 – 16.00
	Прием документов от ОО по детям с ОВЗ и детям-инвалидов (формирование базы данных)
	Абросимова С.Н.
Мазуренко Н.Н.
Кауфман Ю.В.

	
	16.00 – 17.00
	Приёмные часы
	Абросимова С.Н.

	Пятница
 
	11.00 – 12.00
	Деятельность БОП РКЦ
	Абросимова С.Н.
Гусева М.А.

	
	12.00 – 13.00 
	ПЛАНЕРКА 
	Абросимова С.Н.
Основные сотрудники

	
	14.00 – 15.00
	Деятельность Методического отдела
	Абросимова С.Н.
Методисты



Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)
	День недели
	Время
	Деятельность
	Ответственные

	Понедельник

	16.00-18.00
	Выдача бланков для прохождения медицинского обследования для ТПМПК
	Мазуренко Н.Н.
Новоселова В.А.

	Среда
 06,13,20,27 мая
	 13.00 -18.00
	Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	Четверг

	   17.30 – 19.30
	Прием  документов для обследования ребенка в ТПМПК
	Мазуренко Н.Н.
Муртич Е.Е.



Выход специалистов ТПМПК в детские сады с целью диагностики результативности работы учителей-логопедов и учителей-дефектологов по выпуску обучающихся из групп компенсирующей направленности МДОУ «Детский сад № 17», МДОУ «Центр РостОк», МДОУ «Детский сад № 12», МОУ «Глажевская СОШ» (дошкольное отделение),             МДОУ «Детский сад   №21», МДОУ  «Детский сад № 28», МАДОУ «Детский сад № 16». Отв. Мазуренко Н.Н.

- Выход в школьные логопункты по отслеживанию динамики коррекционной работы учителей-логопедов с обучающимися за 2 квартал 2026 года. Отв. Мазуренко Н.Н. -    с     07  по 22 мая.
- Обследование учителями-логопедами школьных логопунктов письменной речи обучающихся 1-3 классов СОШ, комплектование групп школьных логопунктов  на новый учебный год. Отв. Мазуренко Н.Н.  - с 18 по 25 мая 2026 года.
- Осуществление закупок в течение месяца и подготовка документов для заключения     договоров. Отв. Абросимова С.Н., исп. Гусева М.А., Кауфман Ю.В.
- Реализация проекта «Школа Минпросвещения России». Отв. Муканалиева К.А., руководители ОО
- Реализация региональных программ и мероприятий. Отв. Муканалиева К.А., руководители ОО
- КПК «ЛГУ им. А.С. Пушкина» по программе «Психологическое консультирование» на базе Киришского района, ДОТ (отв. Ерохина С.Б., участники – педагогические работники МППС, КСОШ 3,ДДЮТ, д/с 16, МУК) 
 
- Подготовка документов по СОУТ Отв. Кауфман Ю.В., Галова О.Ф.
- Проведение эвакуации по ГО и ЧС согласно плану.  Отв.Сергеева С.Ф.
- Подготовка документов по медосмотрам. Отв. Кауфман Ю.В., Галова О.Ф.
- Подготовка документов по отпускам. Отв. Галова О.Ф.
- Подготовка документов гражданам прошедших подготовку по программе подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание 
 в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации. Отв. Абросимова С.Н.
- Подготовка документов обучающимся, прошедших обучение по программе социально-педагогической направленности «Ступенька к школе». Отв. Галова О.Ф.
-  Организация и подготовка отчета по весенней санитарной очистке и благоустройства прилегающей территории учреждения. Отв. Галова О.Ф.
- Сопровождение участников региональных конкурсов. Отв. Муканалиева К.А.
- Выполнение заявок сотрудников МППС по устранению неполадок в работе компьютерной техники и программного обеспечения. Отв. Безобразов А.В.
- Проверка систем антивирусной программой, проверка базовых настроек и параметров ПК тестовыми программами. Тестирование и дефрагментация жесткого диска. Общая оценка состояния системы. Отв. Безобразов А.В.
- Обслуживание МФУ, принтеров (очистка в области картриджа с тонером, подающего валика, печатающей головки, калибровка качества печати). Отв. Безобразов А.В.
- Анкетирование потребителей услуг. Отв. Абросимова С.Н., Мазуренко Н.Н. 
- Проведение мониторинга качества подготовки обучающихся общеобразовательных  организаций в форме всероссийских проверочных работ в 2026 году. Срок: апрель-май 2026г. Отв.  Кауфман Ю.В.
В течение месяца - текущая работа, написание анализов по направлениям деятельности, Отв. Муканалиева К.А., методисты.
 

	Дата
	Мероприятия
	Место и время проведения
	Ответственный / исполнители
(ФИО)

	04.05
	Реестр договоров возмездного оказания услуг (с приложениями), табель.
	МППС
каб. №6
	Гусева М.А.
Новоселова В.А.
Сергеева С.Ф.
Якушева Е.В.
Ругачина Н.А.

	04.05
	Кт и Дт задолженность (информация)
	Комитет финансов
	Гусева М.А.

	04.05
	Форма П (услуги) (04)
Форма П-1 (10)
Форма П-4 (15)
	ФСГС
	Гусева М.А.

	05.05
	Амортизация ОС 
	КУМИ
	Гусева М.А.

	   05.05
	Выход в школьный логопункт   по   отслеживанию динамики   коррекционной работы учителя-логопеда   с обучающимися за 2 квартал 2026 г.
	      КСОШ № 7
 13.00
	Мазуренко Н.Н.
Павлова А.М.

	05.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	Д/с №21
  08.45
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	06.05
	Сведения о количестве и общей стоимости заключенных договоров за апрель 2026 года на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
	Единая информационная система 
в сфере закупок
(ЕИС)
	Абросимова С.Н.
Кауфман Ю.В.


	06.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	Д/с № 12
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	    07.05
	Выход в школьный логопункт   по   отслеживанию динамики   коррекционной работы учителя-логопеда   с обучающимися за 2 квартал 2026 г.
	      КСОШ № 6
 14.30
	Мазуренко Н.Н.
Луковицкая Т.А

	08.05
	Форма 0503738-НП  
	Комитет финансов
	Гусева М.А.

	12.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	Центр «РостОК»
  08.45
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	12.05
	Тренировочная работа в формате ЕГЭ по математике по текстам СтатГрад
	ОО
	Муканалиева К.А.
Руководители ОО

	13.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	Д/с № 17 («Березка»)
  08.45
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	   14.05
	Выход в школьный логопункт   по   отслеживанию динамики   коррекционной работы учителя-логопеда   с обучающимися за 2 квартал 2026 г.
	Киришский лицей
 14.00
	Мазуренко Н.Н.
Грачева И.Л.

	14.05
	Круглый стол 
«Обмен опытом педагогов-психологов ДОУ и школ по использованию карт психологической готовности к школе как средства (ресурса) прогноза школьной успеваемости и адаптации к школе» для заместителей директоров по УВР,  педагогов-психологов ДОУ и школ, учителей будущих первоклассников»
	МППС
каб. №5
15.00
	Муканалиева К.А.
Косич Н.Ю.

	14.05
	РМО учителей физики
	Лицей
15.30
	Муканалиева К.А.
Надыкта Е.М.

	14.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	МОУ
«Глажевская СОШ»
(дошкольное отделение)
8.45
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	16.05
	Выход в школьный логопункт   по   отслеживанию динамики   коррекционной работы учителя-логопеда   с обучающимися за 2 квартал 2026 г.
	КСОШ № 8
13.30
	Мазуренко Н.Н.
Родина Е.В.


	19.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	Д/с №16
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	20.05
	Награждение победителей и призёров муниципальной олимпиады школьников начальных классов 
	МППС
каб. №5
15.00
	Муканалиева К.А.
Столбовская Е.В.

	21.05
	РМО для заместителей  заведующих по воспитательной работе                                                            
	МППС
13.30
	Муканалиева К.А.
Кошеварникова Н.В.

	21.05
	Выход специалистов ТПМПК 
	Д/с №28
9.00
	Мазуренко Н.Н.
Члены ТПМПК

	21.05
	Мероприятие для старшеклассников на базе «Психологическая подготовка к ГИА, ЕГЭ»
	КСОШ №7
	Сергеева С.Ф.

	21.05
	Собеседование с   педагогами-психологами   по итогам диагностики   готовности   воспитанников  подготовительных   групп   МДОУ   к школе. Итоги работы за 2025/2026 уч. г.
	МППС
каб. №3
12.00-15.00
(по графику)
	Мазуренко Н.Н.
Педагоги-
психологи

	22.05
	Педагогическая мастерская «СДВГ мифы и практика» для воспитателей ДОУ 
	Д/с №27
13.00
	Сергеева С.Ф.

	25 - 31.05
	Работа над анализом по итогам учебного года, планом работы на будущий учебный год
	МППС
	Абросимова С.Н.
Педагогические работники

	25.05
	Форма ПСФ
	МИФНС
	Гусева М.А.

	25.05
	Методическое мероприятие для педагогов-психологов «Профилактика эмоционального выгорания» 
	МППС
14.30
	Сергеева С.Ф.

	27.05
	 Собеседование с   учителями-логопедами ДОУ по итогам   работы за 2025/2026 уч. г.
	МППС
каб. №3
9.00-12.30
(по графику)
	Мазуренко Н.Н.
Учителя-логопеды
детских садов

	29.05
	Собеседование с   учителями-логопедами   школьных логопунктов   по итогам   работы за 2025/2026 уч. г.
	МППС
каб. №3
09.00-12.00
(по графику)
	Мазуренко Н.Н.
Учителя-логопеды школьных
логопунктов

	30.05
	Форма ЗП-образование (мес.)
	Комитет по образованию
	Гусева М.А.




Директор                    ___________                        /С.Н. Абросимова/
М.П. 

