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ПЛАН РАБОТЫ НА ДЕКАБРЬ 2023 ГОДА

Циклограмма совещаний при директоре

День недели Время Тема совещания Присутствующие

Понедельник 15.00-16.00
Административное
совещание

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В.

10.00-11.00
Анализ Плана ФХД и 
закупочная деятельность

Абросимова С.Н. 
Серебряная М.А. 
Кауфман Ю.В.

Вторник

11.00-12.00

Психолого­
педагогическое
сопровождение

Абросимова С.Н. 
Якушева Е.В. 
Сергеева С.Ф. 
Павлова З.Н.

14.00-15.00 Делопроизводство Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.

9.30-10.30 Приёмные часы Абросимова С.Н.

Среда
12.00-13.00

Техническое
обслуживание

Абросимова С.Н. 
Безобразов А.В.

14.00-15.00 Кадровые вопросы Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.

15.00-16.00
Вопросы противодействия 
коррупции

Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В

12.00-13.00 Цифровое пространство Абросимова С.Н. 
Ерохина С.Б.

Четверг
14.00-15.00

Охрана труда и 
безопасность

Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.

15.00-16.00

Прием документов от ОО 
по детям с ОВЗ и детям- 
инвалидов (формирование 
базы данных)

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 
Кауфман Ю.В.

16.00-17.00 Приёмные часы Абросимова С.Н.

Пятница
11.00-12.00 Деятельность БОП РКЦ Абросимова С.Н. 

Кауфман Ю.В.



14.00-15.00
Деятельность 
Методического отдела

Абросимова С.Н. 
Методисты

15.00-16.00
Организация платных 
услуг

Абросимова С.Н. 
Серебряная М.А. 

Евгеньева Г.Г.

Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

Дата Время Деятельность Ответственные

4, 11 декабря 16.00-18.00 Выдача бланков на 
прохождение медицинского 
обследования для ТПМПК

Мазуренко Н.Н. 
Новосёлова В.А.

7,14 декабря 17.30-19.30 Прием документов для 
обследования ребенка в 

ТПМПК

Мазуренко Н.Н. 
Муртич Е.Е.

В течение месяца:

- Заключение договоров с поставщиками на поставку товаров, выполнение работ, оказание 
услуг. (Кауфман Ю.В.)
- Оперативная работа по исполнению текущих распоряжений, поручений комитета по 
образованию (Захарова Г.В., все методисты)
- Районный конкурс педагогического мастерства «ИКТ-компетентность педагога ДОУ» 
(Ерохина С.Б.)
-Подготовка распорядительных документов о проведении межмуниципального конкурса 
проектов на английском языке (Ерохина С.Б.)
-Подготовка распорядительных документов о проведении муниципального конкурса юных 
чтецов «Живое слово» (Ерохина С.Б.)
- Методические выходы к молодым и малоопытным педагогам по графику (Бегалиева Е. А.)
- Выход специалистов ТПМПК в МАДОУ «Центр РостОК», МАДОУ «Детский сад № 6», 
МДОУ «Детский сад № 12», МАДОУ «Детский сад №16», МДОУ «Детский сад № 17», 
МАДОУ «Детский сад № 21», МДОУ «Детский сад № 28», МАДОУ «Детский сад № 
29», МОУ «Глажевская СОШ» (дошкольное отделение) по отслеживанию динамики 
усвоения воспитанниками подготовительных групп компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных программ дошкольного образования (по графику) 
(Мазуренко Н.Н.)
- Методический выход к учителям-логопедам ДОУ по организации и проведению 
коррекционной работы с воспитанниками ДОУ с 4 по 22 декабря 2023 года (Мазуренко Н.Н.)
- Анкетирование родителей (законных представителей) обучающихся по удовлетворению 
качеством работы учителей-логопедов и педагогов-психологов с 13 по 22 декабря 2023 
года (Мазуренко Н.Н.)
- Проведение собеседования с учителями-логопедами и педагогами-психологами при 
директоре по динамике развития детей, обучающихся по коррекционным развивающим 
программам - по отдельному графику (Абросимова С.Н.)
- Собеседования с работниками - по отдельному графику (Абросимова С.Н.)



- Контроль организации работы Отдела психолого-педагогического сопровождения и 
логопедической помощи (Абросимова С.Н.)
- Анкетирование потребителей услуг (Мазуренко Н.Н.)
- Контроль повышения квалификации и прохождения аттестации педагогическими 
работниками (Абросимова С.Н., Евгеньева Г.Г.)
- Актуализация документов по договорам безвозмездного пользования недвижимым 
имуществом (отв. Евгеньева Г.Г., Кауфман Ю.В., Серебряная М.А.).
- Заполнение годовых отчетов по РГИС (отв. Евгеньева)

Дата Мероприятия Место и 
время 

проведения

Ответственный / 
исполнители 

(ФИО)

04.12
Форма П-1 
Форма П (услуги)

Отделение 
Статистики 
г. Кириши

Серебряная М. А.

04.12 КПК «Современные игровые технологии 
для детей дошкольного возраста в 
условиях реализации ФГОС ДО»

ДОТ Захарова Г.В. 
Шершикова В. А.

04.12 Арт-мастерская «Времена года» для 
педагогов-психологов

МППС 
каб. №5 

14.00

Павлова З.Н.

05.12 Подача конкурсных материалов 
(видеороликов) на региональный конкурс 
«Педагогическая интермедия»

cnppm(a),loiro
■ Ш

Абросимова С.Н. 
педагоги школ и 
организаций ДО

05.12 Амортизация КУМИ Серебряная М.А.

05.12 Методический выход к учителю- 
логопеду по организации и проведению 
коррекционной работы с воспитанниками 
ДОУ

МДОУ №19 
(2 корпус) 

8.45

Мазуренко Н.Н. 
Ругачина Н.А.

05.12 РМО заместителей заведующих ДОУ. 
Презентация опыта «Арт-проект 
«Театральное ревю»»

МАДОУ
№29
13.15

Захарова Г.В. 
Г олотина Т. А.

05.12 Предоставление общеобразовательными 
организациями отчета по использованию 
заданий банка РЭШ

monitoring-
mpps(2),mail.

ш

Захарова Г.В. 
Кауфман Ю.В.

06.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования

МАДОУ №6 
8.45 

МАДОУ № 
16 

10.15

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

06.12 Диагностическая работа по математике в 
формате ОГЭ по текстам СтатГрад,
9 класс

ОО Захарова Г.В. 
Марко Л.И.



07.12-
08.12

Работа комиссии по проверке ИСИ (11 
класс)

КСОШ №8 
каб. №38 

9.00

Захарова Г.В. 
Кулакова Т.Н.

07.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования.

Глажевская
СОШ

(дошкольное
отделение)

8.45

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

07.12 Методический выход к учителю-логопеду 
дошкольного логопункта по организации 
и проведению коррекционной работы с 
воспитанниками

МДОУ № 19 
(1 корпус) 

15.15

Мазуренко Н.Н 
Ругачина Н.А.

08.12 Сведения о количестве и общей стоимости 
заключенных договоров за ноябрь 2023 
года на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг

ЕИС (единая 
информацион 
ная система в 

сфере 
закупок)

Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В.

08.12 Организация проверки работ МЭ ВСОШ 
по технологии

МУК
время

уточняется

Ерохина С.Б.

08.12 Семинар по ФГ «Воспитательный и 
образовательный эффект внеурочной 
деятельности по формированию 
глобальной компетентности школьников»

https://edsoo.r
u/metodichesk

ie-
seminarv/ms-
funkczionalna

yaz
gramotnost-

plan/
11:00

Абросимова С.Н. 
Зам. по УВР, 
педагоги ОО

08.12 Форма 0503738-НП Комитет
финансов

Серебряная М.А.

11.12 РМО педагогов-психологов МППС 
каб. №11 

14.00

Томашевич Е.А. 
Сергеева С.Ф.

11.12 Организация проверки работ МЭ ВсОШ по 
обществознанию

МППС 
каб №10 

14.30

Бегалиева Е.А.

11.12 КПК «Современные игровые технологии 
для детей дошкольного возраста в 
условиях реализации ФГОС ДО»

ДОТ Захарова Г.В. 
Шершикова В.А.

12.12 Школа юного медиатора 
5 занятие для учащихся -  волонтёров 
(юных медиаторов)

МППС 
каб. №11
1 группа 

14.00-15.10
2 группа 

15.35-16.40

Абросимова С.Н. 
Павлова З.Н

https://edsoo.r


3 группа 
16.50-17.50

12.12 Совместное совещание заместителей 
директоров по УВР и руководителей РМО

МППС 
каб. №5 

15.30

Захарова Г.В.

12.12 Форма 0503738-НП Комитет
финансов

Серебряная М.А.

12.12 Методический выход к учителю-логопеду 
ДОУ по организации и проведению 
коррекционной работы с воспитанниками

МДОУ №27
О)

8.45

Мазуренко Н.Н. 
Зайцева Н.В.

13.12 Совещание по вопросам организации 
доступной среды в ДОУ

МППС 
каб. №5 

14.00

Абросимова С.Н. 
заведующие ДОУ

13.12 Совещание по вопросам организации 
доступной среды в 0 0

МППС 
каб. №5 

15.30

Абросимова С.Н. 
директора школ и 
учреждений ДО

13.12 Семинар для кураторов школьной службы
медиации/примирения
«Травля в школе -  восстановительный
подход как решение проблемы».
Документация школьной службы
медиации/примирения

МППС 
каб. №11 

14.00

Абросимова С.Н. 
Павлова З.Н.

13.12 Предоставление статистико­
аналитического отчёта по итогам 
диагностической работы в формате ОГЭ 
по математике

marko_li@m
ail.ru

Захарова Г.В. 
Марко Л.И.

13.12 Участие в международном конкурсе по 
английскому языку для обучающихся 
«Английский бульдог»

ОО Захарова Г.В. 
Изместьева З.И.

13.12 Диагностическая работа по математике в 
формате ЕГЭ по текстам СтатГрад, 11 
класс (базовый и профильный уровни)

ОО Захарова Г.В. 
Марко Л.И.

13.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования.

МДОУ №17 
8.45

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

13.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования.

МДОУ №28 
15.00

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК



14.12 Семинар-практикум «Круг сообщества 
«Профилактика травли» для для зам. 
директора по воспитательной работе, 
классных руководителей, учителей, 
социальных педагогов МОУ «Глажевская 
СОШ», МОУ «Кусинская СОШ», МОУ 
«Пчевжинская СОШ им. А.И. Сидорова», 
МОУ «Пчевская СОШ им. Садыка 
Джумабаева» и МОУ «Будогощская СОШ 
им. М.П. Галкина»

МППС 
каб. №5 

12.00

Аброрсимова С.Н. 
Павлова З.Н.

14.12 Групповая консультация для родителей 
подростков

МППС 
каб. №11 

17.15

Сергеева С.Ф.

14.12 Муниципальный конкурс по русскому 
языку «Похвальная грамотность» для 
обучающихся 1-4 классов

КСОШ №2 
13.00

Захарова Г.В. 
Шершикова В.А.

14.12 Заседание конкурсной комиссии 
муниципального конкурса по русскому 
языку «Похвальная грамотность»

МППС, 
каб. №10 

15.00

Захарова Г.В. 
Шершикова В.А.

14-15.12 Региональное репетиционное итоговое 
собеседование по русскому языку в 9 
классах

ОО Кауфман И.А. 
Кулакова Т.Н. 
Руководители ОО

14.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования

Центр
«РостОк»

9.00

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

15.12 Подведение итогов муниципального 
конкурса «Форум педагогических идей и 
инновационных практик»

МППС
каб.№8

Бегалиева Е.А.

15.12 Семинар-практикум для педагогического 
коллектива гимназии «Профилактика 
возникновения конфликтных ситуаций, 
разрешение и предотвращение 
конфликтов»

Г имназия 
Время 

уточняется

Павлова З.Н. 
Калугина Е.В.

15.12 Методический выход к учителю- 
логопеду по организации и проведению 
коррекционной работы с воспитанниками 
ДОУ

МДОУ №24 
(2 корпус) 

15.15

Мазуренко Н.Н.

15.12 Предоставление информации о ЗП 
руководителя

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А.

15.12 Форма П-4 Отделение
Статистики
г.Кириши

Серебряная М.А.

15.12 Подготовка приказов на стимулирование 
работников

МППС 
каб. №1

Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.



15.12 Предоставление информации об 
исполнении мероприятий реабилитации и 
абилитации инвалида (ребенка-инвалида) в 
соответствии с индивидуальной 
программой реабилитации или абилитации 
инвалида (ребенка-инвалида) (ИПРА)

Комитет по 
образованию

Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В.

16.12 РМО учителей музыки КДШИ
14.30

Киреева О.С. 
Захарова Г.В. 
Матвиенко О.А.

18.12 Семинар-практикум «Привязанность в 
детско-родительских отношениях: 
формирование и пути помощи»

МППС 
каб. №5 

10.00

Павлова З.Н. 
Томашевич Е.А.

18.12 КПК «Современные игровые технологии 
для детей дошкольного возраста в 
условиях реализации ФГОС ДО»

ДОТ Захарова Г.В. 
Шершикова В. А.

18.12 Семинар-практикум «Наставник» для 
учителей 4 классов и молодых педагогов. 
Проверка и оценивание работ в формате 
ВПР с опорой на критерии оценивания 
(русский язык)

МППС 
каб. №5 

15.00

Захарова Г.В. 
Косич Н.Ю.

19.12 Методический выход к учителю-логопеду 
ДОУ по организации и проведению 
коррекционной работы с воспитанниками

МДОУ № 24 
(1 корпус) 

9.00

Мазуренко Н.Н.

19.12 Методический день (по плану) МППС Захарова Г.В.

19.12 Торжественное подведение итогов 
муниципальных конкурсов 
профессионального мастерства в 
номинациях «Учитель года», «Педагог- 
психолог года», «Учитель-дефектолог 
года» и конкурса наставнических практик 
«Опыт. Творчество. Успех» среди 
школьных управленческих команд

МППС 
каб. №5 

15.00

Абросимова 
Захарова Г.В. 
Руководители ОО

19.12 РМО учителей физики Г имназия 
каб. №20 

15.30

Захарова Г.В. 
Надыкта Е.М.

19.12 Консультация для участников конкурса 
лучших учителей (ПНПО)

МППС 
каб. №4 

16.00

Захарова Г.В.

20.12 Литературная гостиная МППС 
каб. №5 

16.00

Захарова Г.В. 
Косич Н.Ю.

20.12 РМО учителей информатики и ИКТ https ://sferum.r 
u/?call link=9 
w9UPwWRE7 
haGAifmdgzV 
GHhFVodXve

Захарова Г.В. 
Малакеев М.В.
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15.30

20.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования

МАДОУ №29 
9.00

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

20.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования

МДОУ №21 
15.00

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

20.12 Предоставление статистико­
аналитического отчёта по итогам 
диагностической работы в формате ЕГЭ 
по математике

marko li@mai 
l.ru

Марко Л.И.

21.12 Семинар-консультация «От 1-го к 4-му: к 
результату ВПР. Преемственность между 
начальной и основной школой» (для 
руководителей ШМО учителей 
начальных классов и молодых педагогов)

МППС 
каб. №5 

15.00

Захарова Г.В. 
Косич Н.Ю.

21.12 Консультации экспертов ЕГЭ для 
молодых и малоопытных учителей 
математики по методике подготовки к 
ЕГЭ

КСОШ №8 
каб. №36 

15.30

Захарова Г.В. 
Марко Л.И.

21.12 Выход специалистов ТПМПК по 
отслеживанию динамики усвоения 
воспитанниками подготовительных групп 
компенсирующей направленности 
адаптированных образовательных 
программ дошкольного образования

МДОУ №12 
9.00

Мазуренко Н.Н. 
члены ТПМПК

21.12 Методический выход к учителю-логопеду 
ДОУ по организации и проведению 
коррекционной работы с воспитанниками

МАДОУ №6
(2)

15.00

Мазуренко Н.Н. 
Зайцева Н.В.

22.12 РМО школьных библиотекарей КСОШ №3 
14.00

Абросимова С.Н. 
Ерохина С.Б. 
Школьные 
библиотекари

22.12 Награждение победителей и призеров 
муниципального конкурса «Похвальная 
грамотность»

МППС 
каб. №5 

14.00

Захарова Г.В. 
Шершикова В.А.



22.12 Семинар по ФГ «Опыт регионов по 
формированию функциональной 
грамотности во внеурочной 
деятельности»

https://edsoo.r
u/metodichesk

ie-
seminarv/ms-
funkczionalna

эа-
eramotnost-

plan/
11.00

Абросимова С.Н. 
зам. по УВР 
педагоги ОО

22.12 Форма ПСФ МИФНС Серебряная М. А.

22.12 Уведомление об исчисленных суммах 
налогов, авансовых платежей по налогам, 
сборов,страховых взносов

МИФНС Серебряная М.А.

26.12 Школа юного медиатора 
6 занятие для учащихся -  волонтёров 
(юных медиаторов)

МППС 
каб. №11
1 группа 

14.00-15.10
2 группа 

15.35-16.40
3 группа 

16.50-17.50

Павлова З.Н

27.12 Прием отчетов учителей-логопедов ДОУ и 
школьных логопунктов по итогам работы 
за первое полугодие 2023/2024 учебного 
года.

МППС
9.00-13.00

14.00-16.00

Мазуренко Н.Н.

27.12 Планерка для педагогических работников МППС 
каб. №5 

14.00

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 
Захарова Г.В. 
педагоги

27.12 Предоставление информации о 
численности и средней заработной плате 
категорий работников сферы образования. 
(ЗП-образование)

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А.

ости директора /Н.Н. Мазуренко/

https://edsoo.r

