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П ЛАН РАБОТЫ  НА июнь - август 2024 ГОДА

Циклограмма совещаний при директоре

День недели Время Тема совещания Присутствующие

Понедельник
15.00-16.00 Административное совещание

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В.

Вторник
10.00-11.00 Анализ Плана ФХД и закупочная 

деятельность

Абросимова С.Н. 
Серебряная М.А. 

Кауфман Ю.В.

11.00-12.00 Психолого-педагогическое
сопровождение

Абросимова С.Н. 
Сергеева С.Ф. 
Павлова З.Н.

14.00-15.00 Делопроизводство Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.

Среда
9.30-10.30 Приёмные часы Абросимова С.Н.

12.00 -13.00 Техническое обслуживание Абросимова С.Н. 
Безобразов А.В.

14.00-15.00 Кадровые вопросы Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.

Четверг
11.00-12.00 Финансовый контроль Абросимова С.Н. 

Серебряная М.А.

12.00-13.00 Цифровое пространство Абросимова С.Н. 
Ерохина С.Б.

14.00-15.00 Охрана труда и безопасность Абросимова С.Н. 
Евгеньева Г.Г.

15.00-16.00
Прием документов от ОО по детям с 
ОВЗ и детям-инвалидов (формирование 
базы данных)

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 
Кауфман Ю.В.

16.00-17.00
Приёмные часы Абросимова С.Н.

Пятница
11.00-12.00

Деятельность БОП РКЦ Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В.



14.00-15.00
Деятельность Методического отдела Абросимова С.Н. 

Методисты

15.00-16.00
Организация платных услуг Абросимова С.Н. 

Серебряная М.А. 
Евгеньева Г.Г.

Территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия (ТПМПК)

Дата Время Деятельность Ответственные

26 августа 16.00-18.00 Выдача бланков на прохождение 
медицинского обследования для 

ТПМПК

Мазуренко Н.Н. 
Новосёлова В.А.

4,6,10,14 июня 11.00-16.00 Территориальная психолого- 
медико-педагогическая комиссия

Мазуренко Н.Н. 
Члены ТПМПК

28 августа

6,13 июня, 
29 августа

16.00-18.00 Прием документов для 
обследования ребенка в ТПМПК

Мазуренко Н.Н. 
Муртич Е.Е.

В течение июня - августа:
-  Анализ результатов ВПР за 2023-2024 учебный год (Отв. Кауфман Ю.В.).
-  Подготовка анализа работы за 1 полугодие 2024 года, плана работы на 2 полугодие 2024 

года (Отв. Абросимова С.Н., Захарова Г.В., Мазуренко Н.Н.)
-  Подготовка к Конференции педагогов Киришского района (Отв. Абросимова С.Н., 

Захарова Г.В.)
-  Подготовка распорядительных документов муниципального этапа регионального 

конкурса любителей русской словесности (Отв. Ерохина С.Б.)
-  Подготовка к самодиагностике в рамках проекта «Ш кола Минпросвещения России» 

(Отв. Абросимова С.Н., Ерохина С.Б., исп. руководители школ)
-  Подготовка и заключение договоров на поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг (Отв. Абросимова С.Н., Серебряная М.А., Кауфман Ю.В.)
- Проверка документации учителей-логопедов, педагогов-психологов, специалистов 
ТПМПК в рамках оказания муниципальных услуг центра (Отв. Абросимова С.Н.)

Подготовка уведомлений о предоставлении отпусков сотрудникам (Отв. 
Серебряная М.А., Евгеньева Г.Г.).
- Актуализация договоров безвозмездного пользования (Отв. Евгеньева Г.Г.).
- Актуализация документов на сайте прохождению курсов сотрудниками за период с 
01.01.2023 по 30.06.2023 (Отв. Ерохина С.Б.)
- Подготовка документов для прохождения периодического и предварительного 
медицинского осмотра. (Отв. Евгеньева Г.Г., Кауфман Ю .В., Серебряная М.А.)
- Подготовка информации для составления плана ФХД на 2025-2027 г. Срок до 25.06 (Отв. 
Абросимова С.Н., Серебряная М.А., Евгеньева Г.Г., Кауфман Ю .В., Мазуренко Н.Н., 
Захарова Г.В.)



Дата Мероприятия Место и время 
проведения

Ответственный
(ФИО)

Исполнители
(ФИО)

01.06 Предоставление оперативной 
информации о положении с 
выплатой заработной платы и 
погашением
задолженности работникам 
образовательных учреждений 
(мес.)

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

01.06-21.06 Проведение социальной 
игропрактики «Ситуация Б» по 
запросу общеобразовательных 
организаций на летних школьных 
площадках

ОО Павлова З.Н. Павлова З.Н.

02.06 Форма П (услуги) (04) 
Форма П-1 (10)
Форма П-4 (15)

Отделение 
Статистики г. 

Кириши

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

03 - 17.06 Анкетирование родителей 
обучающихся по 
удовлетворенности качеством 
предоставляемых услуг 
педагогами-психологами и 
учителями-логопедами за 2 
квартал 2024 года.

МППС
(онлайн-

анкетирование)

Мазуренко Н.Н. 
педагоги- 

психологи, 
учителя- 
логопеды

Мазуренко Н.Н.

04.06 Территориальная психолого- 
медико-педагогическая комиссия 
(ТПМПК)

11.00-16.00 Мазуренко Н.Н. 
Муртич Е.Е., 
Новосёлова В.А., 
Павлова А.М, 
Молоткова К. А., 
Поташева О.Н.

Мазуренко Н.Н.

04.06 Сверка педагогами-психологами 
договоров между родителями 
воспитанников детских садов и 
МАУ «Киришский центр МППС» 
на оказание муниципальных услуг 
за 2023/2024 уч. год

МППС 
каб. №10 
9.00-12.00

Мазуренко Н.Н.

педагоги-
психологи

Мазуренко Н.Н.

05.06 Вебинар для экспертов ОГЭ по 
русскому языку по согласованию 
подходов к оцениванию

https://mv.mts- 
link.ru/i/316911/ 

1692268004 
10.00

Кулакова Т.Н. Кулакова Т.Н.

05.06 Проверка документации 
педагогов-психологов за 2023/2024 
уч.год

МППС 
каб. №3 

с 9.00 
(по графику)

Мазуренко Н.Н. педагоги-
психологи

https://mv.mts-


05.06 Амортизация ОС КУМИ Серебряная М.А.

06.06 Территориальная психолого- 
медико-педагогическая комиссия 
(ТПМПК)

11.00-16.00 Мазуренко Н.Н. 
Муртич Е.Е., 
Новосёлова В.А., 
Павлова А.М, 
Молоткова К. А., 
Поташева О.Н.

Мазуренко Н.Н.

07.06 Вебинар для экспертов ОГЭ по 
математике по согласованию 
подходов к оцениванию заданий с 
развёрнутым ответом

https://vk.com/vi
deo-

74878472 45623 
9602 
10.00

Марко Л.И. Марко Л.И.

07.06-
10.06

Работа предметной комиссии по 
проверке ОГЭ (русский язык)

КСОШ №8 Кулакова Т.Н. Кулакова Т.Н.

09.06 Сведения о количестве и общей 
стоимости заключенных договоров 
на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг за май 2023 
года

Единая 
информационна 

я система в 
сфере закупок

Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В.

09.06
Форма 0503738-НП Комитет

финансов
Серебряная М.А. Серебряная М.А.

10.06-12.06 Работа предметной комиссии по 
проверке ОГЭ (математика)

КСОШ №8 Марко Л.И. Марко Л.И.

10.06 Территориальная психолого- 
медико-педагогическая комиссия 
(ТПМПК)

11.00-16.00 Мазуренко Н.Н. 
Муртич Е.Е., 
Новосёлова В.А., 
Павлова А.М, 
Молоткова К.А., 
Поташева О.Н.

Мазуренко Н.Н.

11.06 Педагогический совет 
«Организация работы педагога- 
психолога по взаимодействию с 
родителями воспитанников ДОУ»

МППС
каб.№5

10.00

Мазуренко Н.Н.
педагоги-
психологи

Мазуренко Н.Н.

13.06 -21.06 Работа педагогов-психологов и 
учителей-логопедов:
- с документами;
- изготовление методических и 
дидактических пособий;
- подготовка кабинетов к началу 
нового учебного года

Рабочие места в 
ОО

Мазуренко Н.Н. 
педагоги- 

психологи, 
учителя- 
логопеды

Мазуренко Н.Н.

https://vk.com/vi


13.06 Проверка документации учителей- 
логопедов школьных логопунктов 
за 2023/2024 уч. год

МППС 
каб. №3 

с 9.30 
(по графику)

Мазуренко Н.Н. 
учителя-логопеды 

школьных 
логопунктов

Мазуренко Н.Н.

14.06 Территориальная психолого- 
медико-педагогическая комиссия 
(ТПМПК)

11.00-16.00 Мазуренко Н.Н. 
Муртич Е.Е., 
Новосёлова В.А., 
Павлова А.М, 
Молоткова К.А., 
Поташева О.Н.

Мазуренко Н.Н.

15.06 Предоставлении информации о 
заработной плате руководителя 
(мес.)

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

16.06
Предоставление информации об 
исполнении индивидуальной 
программы реабилитации или 
абилитации инвалида (ребенка- 
инвалида)

Комитет по 
образованию

Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В.

17.06 Проверка документации учителей- 
логопедов ДОУ за 2023/2024 
уч.год

МППС 
каб. № 3 

с 9.30 
( по графику)

Мазуренко Н.Н. учителя-логопеды
ДОУ

17.06 Круглый стол «Итоги работы 
учителей-логопедов школьных 
логопунктов за 2023/2024 учебный 
год»

МППС 
каб. №10 

12.00

Мазуренко Н.Н. 
учителя- 

логопеды 
школьных 

логопунктов

Мазуренко Н.Н.

19.06 Круглый стол «Итоги работы 
учителей-логопедов ДОУ за 
2023/2024 учебный год»

МППС 
каб. №10 

11.00

Мазуренко Н.Н.
учителя- 

логопеды ДОУ

Мазуренко Н.Н.

20.06 Круглый стол «Итоги работы 
педагогов-психологов за 2023/2024 
учебный год»

МППС 
каб. №10 

10.00

Мазуренко Н.Н., 
педагоги- 

психологи

Мазуренко Н.Н., 
педагоги- 

психологи

24.06 Предоставление плана работы на 
2024/2025 учебный год

в Яндекс 
документах

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 
Евгеньева Г.Г. 
Сергеева С.Ф. 
Павлова З.Н. 

Паршина Ю.А. 
Кауфман Ю.В.

24.06 Подготовка отчета по выполнению 
муниципального задания за 
2 квартал 2024 года

МППС Абросимова С.Н. Мазуренко Н.Н.



24.06 Рассмотрение ходатайств, 
подготовка протоколов, приказов 
на стимулирование за месяц

МППС Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 
Евгеньева Г.Г.

Абросимова С.Н.

До 28.06 Регистрация педагогов в системе 
дистанционного обучения ГАОУ 
ДПО «ЛОИРО», формирование 
ИОМ

https://do.loiro.ru
/

Захарова Г.В. Захарова Г.В. 
Руководители ОО 

Региональные 
методисты

28.06 Предоставление руководителями 
РМО отчётов о деятельности в 
2023-2024 учебном году

met_kab@mail.r
и

Захарова Г.В. 
руководители 

РМО

Захарова Г.В. 
руководители 

РМО

30.06 Предоставление информации о 
численности и средней заработной 
плате категорий работников сферы 
образования (ЗП-образование)

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

01.07 Предоставление оперативной 
информации о положении с 
выплатой заработной платы и 
погашением
задолженности работникам 
образовательных учреждений

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

04.07 Форма П (услуги) (04) 
Форма П-1 (10)
Форма П-4(НЗ) (10) 
Форма П-4 (15)
Форма П-2 (20)

Отделение 
Статистики г. 

Кириши

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

05.07 Амортизация ОС КУМИ Серебряная М.А.

05.07 Форма:723,725,737,295,738-НП Комитет
финансов

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

07.07 Сведения о количестве и общей 
стоимости заключенных договоров 
на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг за июнь 2023 
года

Единая 
информационна 

я система в 
сфере закупок

Абросимова С.Н. Кауфман Ю.В.

08.07 Отчет по использовании средств на 
иные цели

Комитет
финансов

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

08.07 Форма: 738,760,766,769 Комитет
финансов

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

15.07 Предоставлении информации о 
заработной плате руководителя

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

17.07
Предоставление информации об 
исполнении индивидуальной 
программы реабилитации или 
абилитации инвалида (ребенка- 
инвалида)

Комитет по 
образованию

Абросимова С.Н. Кауфман Ю.В.

https://do.loiro.ru


25.07 Форма ПСВ МИФНС Серебряная М.А.

25.07 Форма РСВ МИФНС Серебряная М.А.

25.07 Форма 6-НДФЛ МИФНС Серебряная М.А.

30.07 Предоставление информации о 
численности и средней заработной 
плате категорий работников сферы 
образования. (ЗП-образование)

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

01.08 Предоставление оперативной 
информации о положении с 
выплатой заработной платы и 
погашением
задолженности работникам 
образовательных учреждений

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

01.08 Отчёт методистов о методической 
работе по направлениям 
деятельности в 1 полугодии 2024 
года. Формирование плана работы 
на 2 полугодие 2024 года.

МППС Захарова Г.В. 
Ерохина С.Б. 

Шершикова В.А. 
Бегалиева Е.А. 
Кауфман Ю.В. 

Косич Н.Ю.

Захарова Г.В. 
Ерохина С.Б. 

Шершикова В.А. 
Бегалиева Е.А. 
Кауфман Ю.В. 

Косич Н.Ю.

04.08 Амортизация ОС КУМИ Серебряная М.А.

04.08 Форма П (услуги) (04) 
Форма П-1 (10)
Форма П-4 (15)

Отделение 
Статистики г. 

Кириши

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

09.08 Сведения о количестве и общей 
стоимости заключенных договоров 
на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг за июль 2023 
года

Единая 
информационна 

я система в 
сфере закупок

Абросимова С.Н. Кауфман Ю.В.

10.08
Форма 738-НП Комитет

финансов
Серебряная М.А. Серебряная М.А.

15.08 Предоставлении информации о 
заработной плате руководителя

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

17.08
Предоставление информации об 
исполнении индивидуальной 
программы реабилитации или 
абилитации инвалида (ребенка- 
инвалида)

Комитет по 
образованию

Абросимова С.Н. 
Кауфман Ю.В.

19.08 Планерка МППС
10.00

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 
Педагогические 
работники



26.08 - 30.08 Проведение социальной игры 
«Антибуллинговая команда» по 
запросу общеобразовательных 
организаций для администрации, 
педагогических работников ОО

ОО Павлова З.Н. Павлова З.Н.

21-31.08 Подготовка учителей-логопедов, 
педагогов-психологов к началу 
учебного года (оформление 
кабинетов, подготовка 
документации для работы)

ДОУ, сош
кабинеты

специалистов

Мазуренко Н.Н. 
педагоги- 

психологи, 
учителя- 
логопеды

Дата
уточняется

Участие в конференции педагогов 
Киришского района

Место и время 
уточняется

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В.

Педагогические
работники

30.08 Педагогический совет МППС
11.00

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 
Педагогические 
работники

Педагогические
работники

30.08 Семинар-тренинг «Мастерская 
успешного педагога»

МППС
12.00

Абросимова С.Н. 
Мазуренко Н.Н. 

Захарова Г.В. 
Педагогические 
работники

Педагогические
работники

30.08 Предоставление информации о 
численности и средней заработной 
плате категорий работников сферы 
образования. (ЗП-образование)

Комитет по 
образованию

Серебряная М.А. Серебряная М.А.

Директор
М.П.

/С.Н. Абросимова/


